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डिके्रता र्पंज ीकरण के डलए 

मानक संचालन प्रडक्रया 

(एस. ओ. र्पी.)  



 एस. ओ. र्पी.: डिके्रता रं्पजीकरण 
 भारत में हस्तडनडमित र्पर बेचने की र्पात्रता 

 डिके्रताओ ंद्वारा इंडडया हैंडमेड र्पर रं्पजीकरण करने के डलए अनुसरण डकए जाने िाले कदम 

------------------------------------------------------------------------------------ 

भारतीय हस्तडनडमित र्पर बेचने के डलए र्पात्रता 

 

  www.indiahandmade.com र्पर बुनकर/कारीगर के 

रूर्प में रं्पजीकरण के डलए बुडनयादी आिश्यकताएँ: 
 

1. ई-मेल आईडी 
 

 2. हथकरघा/हस्तडशल्प/र्पहचान आईडी  
 

3. रै्पन काडि 
 

 4. जी. एस. टी. संख्या (डनयडमत और संरचना)/नामांकन आईडी (गैर-

जी. एस. टी. उर्पयोगकताि) 
 

 5. ऑनलाइन भुगतान के डलए डकसी भी डनजी या साििजडनक बैंक में 

बैंक खाता 

 

 www.indiahandmade.com र्पर डनगमो ंके रूर्प में 

रं्पजीकरण के डलए बुडनयादी आिश्यकताएँ: 

 

1. एक ईमेल आईडी  

2. कंर्पनी रं्पजीकरण संख्या  

3. रै्पन काडि  

4. जी. एस. टी. संख्या (डनयडमत और संरचना)/नामांकन आईडी (गैर-जी. एस. टी. उर्पयोगकताि)  

5. ऑनलाइन भुगतान के डलए डकसी भी डनजी या साििजडनक बैंक में बैंक खाता



डिके्रताओ ंद्वारा इंडडया हैंडमेड र्पर रं्पजीकरण करने के डलए अनुसरण डकए जाने िाले कदम 

 

www.indiahandmade.com र्पर डिके्रता के रूर्प में अर्पना रं्पजीकरण रू्परा 

करने के डलए कुल 7 चरण हैंः  

1. खाते की जानकारी 

 2. बुडनयादी जानकारी  

3. डिके्रता डििरण  

4. खरीदारी की जानकारी  

5. संचार र्पता  

6. भुगतान डििरण  

7. डिके्रता प्रबंधक 

 

 नोट  कृर्पया रं्पजीकरण चरणो ंका र्पालन करते समय बीच-बीच में रृ्पष्ठ को ताजा न करें। 

आर्पका डेटा खो सकता है, और यह रं्पजीकरण प्रडक्रया में बाधा डाल सकता है। 
 

1. खाते की जानकारी  नीचे डदए गए डलंक र्पर क्लिक करके डिके्रता रं्पजीकरण रृ्पष्ठ 

र्पर जाएँ  

https://www.indiahandmade.com/marketplace#account_info 

डलंक र्पर क्लिक करने के बाद नीचे दी गई स्क्रीन खुल जाएगी: 

 

https://www.indiahandmade.com/marketplace#account_info


 ईमेलः  पोर्टल पर खाता स्थापपत करने के पलए एक वैध/सपिय ईमेल आईडी दजट करें । यपद 

आपने पहले ही इस ईमेल आईडी के साथ पंजीकरण कर पलया है, तो लॉपगन पृष्ठ पर जाएं।

 पासवडट ः  अपने पविेता खाते के पलए अपना पासवडट सेर् करें । कृपया पकसी भी भेद्यता से 

बचने के पलए एक मजबूत कूर्शब्द चुनें। कृपया नीचे साझा पकए गए कूर्शब्द पदशापनदेशो ं

का पालन करें ।

नोट  र्पासिडि की नू्यनतम लंबाई आठ िणों की होनी चाडहए, और यह एक बडे अक्षर, एक 

छोटे अक्षर, एक डिशेष अक्षर और एक अंक का संयोजन होना चाडहए। 

 पासवडट  की पुपि करेंःः  कृपया यहााँ वही दजट करें  जो आपने पासवडट  में दजट पकया था। अपनी ईमेल आईडी और 

पासवडट  सेर् करने के बाद, उपरोक्त पचत्र में पदखाए गए अनुसार आगे बढें  बर्न पर क्लिक करें ।

 

2. बुपनयादी जानकारीः  आगे बढें  बर्न पर क्लिक करने के बाद नीचे दी गई स्क्रीन खुल जाएगीः  
 

 
 



 पविेता प्रकारः  आपको डर ॉपडाउन सूची से पविेता प्रकार का चयन करना होगा जैसा पक 

नीचे दी गई तस्वीर में पदखाया गया हैः 
 

 
 पविेताओ ंकी दो शे्रपणयााँ हैंःः  

1. बुनकर/कारीगर 

2. पनगम/पनगपमत/शीर्ट पनगपमत/उत्पादक कंपनी 

 
यडद आर्प बुनकर/कारीगर हैं, तो नीचे डदए गए चरणो ंका र्पालन करें : 

 हथकरघा र्पहचान र्पत्र/हस्तडशल्प र्पहचान र्पत्र  यडद आर्प बुनकर/कारीगर का चयन करते हैं, तो आर्पको 

हथकरघा/हस्तडशल्प र्पहचान र्पत्र दजि करना होगा जैसा डक नीचे दी गई तस्वीर में डदखाया गया है। 

 
 

 
 



जैसे ही आप सही हथकरघा आईडी दजट करें गे, पसस्टम स्वचापलत रूप से अन्य सभी पववरण 

प्राप्त कर लेगा, जैसा पक उपरोक्त पचत्र में पदखाया गया है। 

 आई. डी. दस्तावेज़ अपलोड करेंःः  कृपया अपनी पहचान सत्यापपत करने के पलए 

सहायक दस्तावेज़ के रूप में अपने हथकरघा/हस्तपशल्प आई. डी. काडट  की सै्कन की 

गई प्रपत अपलोड करें । छपवयााँ स्पि होनी चापहए तापक हम आपके पववरणो ंको 

सत्यापपत कर सकें । 

नोर्ः  दस्तावेज़ की लंबाई 500 केबी से कम होनी चापहए। 

दस्तावेज़ अपलोड करने के बाद, अगले चरण के पलए आगे बढें बर्न पर क्लिक करें । 

 

यडद आर्प एक डनगम/सहकारी/शीषि डनगम/उत्पादक कंर्पनी हैं, तो नीचे डदए गए चरणो ं

का र्पालन करें। 

 

 पविेता प्रकारः  सूची से उपयुक्त पवकल्प का चयन करें । संगठन पंजीकरण  

 

 आईडीः  अपने पंजीकरण प्रमाणपत्र पर उक्लिक्लखत संगठन पंजीकरण आईडी दजट करें । नाम-अपने संगठन का नाम 

(पंजीकृत नाम) दजट करें । संगठन का पताः  यह एक वैकक्लल्पक के्षत्र है। लेपकन हम आपको यहााँ पंजीकृत पता प्रदान 

करने की सलाह देंगे।  

 

 संगठन पजलाः  अपना पंजीकृत पता पजला यहााँ दजट करें । यह एक वैकक्लल्पक के्षत्र है। 

 संगठन राज्यः  अपना पंजीकृत पता राज्य यहााँ दजट करें । यह एक वैकक्लल्पक के्षत्र है।  

 संगठन पपनकोडः  अपना पंजीकृत पता पपनकोड यहााँ दजट करें । यह एक वैकक्लल्पक 

के्षत्र है।  



 संगठन मोबाइलः  यहााँ अपने संगठन का मोबाइल/संपकट  संख्या दजट करें । यह एक 

वैकक्लल्पक के्षत्र है। 

 आई. डी. दस्तावेज़ अपलोड करेंःः  कृपया अपनी पहचान सत्यापपत करने के पलए एक सहायक 

दस्तावेज़ के रूप में अपने पंजीकरण प्रमाणपत्र की सै्कन की गई प्रपत अपलोड करें । छपवयााँ स्पि 

होनी चापहए तापक हम आपके पववरणो ंको सत्यापपत कर सकें ।  

 

अगले चरण पर आगे बढने से पहले आपको अपनवायट जानकारी दजट करनी होगी। इसपलए, अपनवायट 

जानकारी भरें  और अगले चरण पर आगे बढें। 

 

3.  डिके्रता डििरण  नीचे दी गई तस्वीर देखें और अगले चरण र्पर आगे बढ़ने के डलए 

अडनिायि डििरण दजि करें। 

 



अडनिायि के्षत्रो ंके बारे में डिसृ्तत जानकारी  

 डील्स इनः  आपको यहां डर ॉपडाउन सूची से चुनना होगा जैसा पक नीचे पदए गए 

स्क्रीनशॉर् में पदखाया गया हैः 
 

 रै्पन  यहां अर्पना डबजनेस रै्पन डििरण दजि करें। 

 

 रै्पन अर्पलोड करेंः  अर्पने व्यािसाडयक रै्पन काडि की सै्कन की गई प्रडत अर्पलोड करें। 

 

 करदाता प्रकार  करदाता प्रकार उस शे्रणी को संदडभित करता है डजसके तहत कोई व्यक्लि 

या संस्था जी. एस. टी. के डलए रं्पजीकृत है। सूची से उर्पयुि डिकल्प चुनें। यडद आर्पने जी. 

एस. टी. प्राप्त नही ंडकया है और गैर-जी. एस. टी. डिके्रता के अंतगित आते हैं, तो आर्पको 

हमारे र्पोटिल र्पर रं्पजीकरण करने के डलए नामांकन आईडी प्राप्त करनी होगी।


नामांकन आईडी प्राप्त करने के पलए, कृपया पनम्नपलक्लखत पलंक देखें: 
https://reg.gst.gov.in/registration/generateuid



 जी. एस. र्ी./नामांकन आईडीः  पनयपमत/संयोजन करदाता के मामले में अपना व्यवसाय जी. एस. 

र्ी. नंबर और गैर-जी. एस. र्ी. के मामले में नामांकन आईडी दजट करें । जी. एस. र्ी. 

 

 अपलोड करेंःः  अपने जी. एस. र्ी. प्रमाणपत्र की सै्कन की गई प्रपत यहााँ अपलोड करें । गैर-जी. एस. 

 
 

https://reg.gst.gov.in/registration/generateuid


र्ी. उपयोगकताटओ ंके पलए इस के्षत्र की आवश्यकता नही ंहै। यपद आपने गैर-जी. एस. र्ी. का चयन 

पकया है तो आप इसे खाली छोड़ सकते हैं। 

 
 
नोट  ध्यान रखें डक एक गैर-जी. एस. टी./कम्पोडजशन जी. एस. टी. डिके्रता के रूर्प में, आर्पको केिल अर्पने 

राज्य के भीतर बेचने की अनुमडत है। 



 
 

 िैकक्लल्पक के्षत्रो ंके बारे में डिसृ्तत जानकारी: 

 संगठन के एम. डी./सी. ई. ओ./अध्यक्ष  जैसा डक नाम में कहा गया है, आर्पको 

संगठन के एम. डी., सी. ई. ओ. या अध्यक्ष का नाम दजि करना होगा। यडद यह िही 

व्यक्लि है जो एक नोडल अडधकारी/संर्पकि  व्यक्लि है, तो आर्पको "क्या यह नोडल 

अडधकारी के समान है" की जांच करनी चाडहए। 

 र्पदनाम  आर्पको नीचे डदखाए गए अनुसार डर ॉर्पडाउन सूची से उर्पयुि डिकल्प का 

चयन करना 
 

 
 
 
 
 

 नोडल अडधकारी के डलए एम. डी./सी. ई. ओ. का प्राडधकरण र्पत्र अर्पलोड करेंः  

यडद नोडल अडधकारी एम. डी./सी. ई. ओ./अध्यक्ष से अलग व्यक्लि है, तो आर्पको 

अडधकृत व्यक्लि द्वारा हस्ताक्षररत और मुहरबंद एक प्राडधकरण र्पत्र अर्पलोड करने 

की आिश्यकता है।  

 र्पोटिल संचालन के डलए नोडल अडधकारी का नाम-यह डडफॉल्ट रूर्प से भरा 

जाएगा क्योडंक आर्प "क्या नोडल अडधकारी के समान है", या आर्पको नोडल 

अडधकारी का नाम दजि करना होगा। 

  नोडल अडधकारी का मोबाइल नंबर  नोडल अडधकारी का संर्पकि  नंबर यहां  
 
 

 

जानकारी दजट करने के बाद, आगे बढें  बर्न पर क्लिक करें  और अगले चरण पर जाएं। 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

4. खरीदारी की जानकारी  नीचे दी गई तस्वीर देखें और अगले चरण र्पर आगे बढ़ने के 

डलए अडनिायि डििरण दर्ज करें  
 

 
 
 
 

 दुकान का आभासी नाम डनधािररत करें -आर्पको अर्पनी आभासी दुकान के डलए एक 

नाम दजि/चुनना होगा, डजसे आर्पने अर्पने ऑनलाइन व्यिसाय के डलए डनधािररत डकया 

है। आर्प कोई भी नाम (ब्ांड, व्यिसाय और कंर्पनी) चुन सकते हैं। अगले चरण के डलए 

 
 



"आगे बढ़ें" बटन र्पर क्लिक करें।



5. संचार र्पता  नीचे दी गई तस्वीर देखें और अगले चरण र्पर आगे बढ़ने के डलए अडनिायि 

डििरण दजि करें। 
 

 

डाक पररवहन के पलए संचार पता अपनवायट है। पोर्टल इस पते का उपयोग चालान 

(खरीदार/पविेता) पर करेगा।  

 

जैसा पक आप उपरोक्त पचत्र में देख सकते हैं, यपद आप संगठन के पते और स्थायी पते को 

समान रखना चाहते हैं तो आपको "स्थायी पते का उपयोग करें " की जांच करनी होगी। और 

यह उन सभी पववरणो ंको प्राप्त करेगा जो आपने पहले ही दजट कर पलए हैं। यपद आप इसे 

अलग रखना चाहते हैं, तो यहां अपना पता पववरण दजट करें ।

 
 



6. भुगतान डििरण  नीचे दी गई तस्वीर देखें और अगले चरण र्पर आगे बढ़ने के 

डलए अडनिायि डििरण दजि करें। 
 

ऑनलाइन भुगतान के डलए आर्पको अर्पने बैंक का डििरण देना होगा, जैसा डक ऊर्पर दी गई तस्वीर में 

डदखाया गया है। 

 बैंक का नाम - अर्पने बैंक खाते का नाम भरें।

  खाता धारक का नाम - िह व्यक्लि/कंर्पनी डजसका नाम बैंक खाते में है। 

 बैंक खाता संख्या  अर्पना बैंक खाता संख्या यहाँ दजि करें। 

 आईएफएससी: भारतीय डित्तीय प्रणाली कोड एक 11 अंको ंका अल्फा-संख्यात्मक कोड है 

जो ऑनलाइन धन हस्तांतरण डिकल्प प्रदान करने िाली बैंक शाखाओ ंके डलए अडद्वतीय है। 

आर्प यह संख्या अर्पने चेक या र्पासबुक र्पर र्पा सकते हैं।

 बैंक का नाम-अर्पने बैंक खाते का नाम 



 र्पासबुक फं्रट/कैं डसल चेक अर्पलोड करेंः  आर्पको अर्पने बैंक डििरण को 

सत्याडर्पत करने के डलए अर्पनी र्पासबुक फं्रट/कैं डसल चेक की सै्कन की गई प्रडत 

अर्पलोड करनी होगी।

 
 



7. डिके्रता प्रबंधक: 
 

 डिके्रता प्रबंधक चुनेंः  आर्पको दी गई सूची से "स्वयं" चुनना होगा। "स्वयं" का चयन 

करके, आर्प अर्पनी सहमडत दे रहे हैं डक आर्प स्वयं उत्पाद को रै्पक करने और भेजने के 

डलए उत्तरदायी हैं। 

 

उसके बाद, आर्पको नीचे डदखाए गए चेकबॉक्स र्पर क्लिक करके हमारी "सेिा की 

शतों" से सहमत होना होगा। 

 

 नोट  सेिा की शतें र्पोटिल और डिके्रता के बीच दस्तािेज में डलखे गए कुछ डनयमो ंऔर 

शतों का र्पालन करने के डलए एक समझौता है। चेकबॉक्स र्पर जाँच करने से र्पहले 

कृर्पया इन शब्ो ंको ध्यान से र्पढ़ें। 

 
 



रं्पजीकरण प्रडक्रया को रू्परा करने के डलए 'डन' बटन र्पर क्लिक करें। 
 

सभी चरणो ंका र्पालन करने के बाद, आर्पको अर्पने खाते की रु्पडि करने के डलए कर्पडा 

र्पोटिल से एक ईमेल डमलेगा जैसा डक नीचे दी गई तस्वीर में डदखाया गया है: 
 

अपने खाते की पुपि करने के बाद, आपका पविेता डैशबोडट खुल जाएगा। प्रशासक द्वारा 

अपने दस्तावेजो ंको सत्यापपत करने के बाद ही आप सपिय होगें: 
 

एक बार जब आपका खाता सत्यापपत हो जाता है, तो आप डैशबोडट और अन्य रै्ब देख 

सकते हैं और साथ ही नीचे दी गई तस्वीर में भी देख सकते हैंःः

 
 

 
 



 

 

आर्प अर्पनी खाता सेडटंग बदल सकते हैं और अर्पने खरीदारो ंके डलए एक डिके्रता 

प्रोफाइल रृ्पष्ठ सेट कर सकते हैं ताडक एक प्रामाडणक और िास्तडिक रूर्प बनाया जा 

सके। प्रोफाइल रे्पज बनाने के डलए सेडटंग्स और प्रडक्रया की व्याख्या यहां दी गई है: 

1. जैसा पक नीचे दी गई छपव में पदखाया गया है, खाता सेपरं्ग में जाएाँ : 
 

 
 



2. खाता सेपरं्ग पर क्लिक करने के बाद, पनम्नपलक्लखत स्क्रीन खुलेगी: 
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खाते की व्यवस्था में अपने करदाता के प्रकार को बदलने के पलए कदम: 

 करदाता का प्रकार बदलेंः  "करदाता का प्रकार" के्षत्र र्पर जाएं। िांडछत करदाता प्रकार 

का चयन करें , जैसे डक डनयडमत जी. एस. टी. करदाता से गैर-जी. एस. टी. डिके्रता या 

इसके डिर्परीत।  

 आिश्यक दस्तािेज उर्पलब्ध कराएँः  नए करदाता प्रकार के डलए आिश्यक दस्तािेज 

अर्पलोड करें।  

 सत्यार्पन के डलए जमा करेंः  एक बार र्पररितिन डकए जाने के बाद, फॉमि जमा करें। यह 

सुडनडित करने के डलए डक नई जानकारी सटीक रूर्प से सत्याडर्पत है, इस अिडध के दौरान 

आर्पके खाते को रोक डदया जा सकता है। 

 

 
 



 सत्यार्पन प्रडक्रया  पे्लटफॉमि की टीम प्रसु्तत डििरण की समीक्षा करेगी और प्रदान की गई 

जानकारी की प्रामाडणकता को सत्याडर्पत करेगी। अनुरोधो ंकी मात्रा और र्पररितिनो ंकी 

जडटलता के आधार र्पर इस प्रडक्रया में कुछ समय लग सकता है। 

 

  खाता बहाली  सफल सत्यार्पन के बाद, आर्पके खाते को नए करदाता प्रकार के साथ 

बहाल कर डदया जाएगा। आर्पको अद्यतन और आर्पके अनुर्पालन दाडयत्ो ंमें डकसी भी 

बदलाि की रु्पडि करने िाली एक सूचना प्राप्त होगी। 

 

नोर्ः  आप पवत्तीय वर्ट के मध्य में अपने करदाता के प्रकार को पनयपमत से संयोजन (या इसके 

पवपरीत) में अद्यतन नही ंकर सकते हैं। 


